Automacao de processos
fiscais.

Reduza o tempo gasto em tarefas manuais e direcione o talento do seu time para

analises estratégicas que fazem a empresa crescer.

Criado em parceria com ElaborBR.com



SOLUGCOES CORPORATIVAS

RPA - Robot e-Social (AX.Social)

Prezados,

Gostariamos de expressar nosso sincero agradecimento pela oportunidade de apresentar nossas solucdes e demonstrar, na
pratica, o valor e a eficiéncia que nossos produtos podem agregar as suas operacoes. E um privilégio contar com a sua confianca e
podermos contribuir diretamente para o sucesso e o crescimento do seu negécio.

Com o objetivo de garantir a maxima performance, seguranca e aproveitamento de todas as funcionalidades apresentadas,
elaboramos este Manual de Operagoes. Este material foi estruturado para servir como um guia pratico, claro e objetivo para o dia

a dia da sua equipe.

Este manual tem como finalidade orientar a utilizacao adequada, a manutencao preventiva e o manuseio correto dos
equipamentos e sistemas fornecidos. Nele, vocé encontrara:

A Diretrizes de Seguranga: Procedimentos essenciais para garantir a integridade
dos operadores e a preservagao do patrimonio

Instrugdes Passo a Passo: Guias detalhados para inicializagao, operagao didria
e desligamento.
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DIRETRIZES DE SEGURANCA

Ambiente seguro

As operacdes do sistema ocorrem no ambiente corporativo, transmitindo dados de forma
criptografada para nossos servidores em nuvem. O acesso é estritamente restrito aos
usuarios e organizagoes previamente cadastrados. Mediante o encerramento do contrato,
todos os dados serdao destruidos com a emissao de evidéncias ao cliente.

Posso instalar em meu ambiente?

Sim, sera necessario avaliar os recursos e
compatibilidade com a linguagem utilizada. Havera o
custo adicional de SETUP em seu ambiente. Contate
seu revendedor AX.
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Para se autenticar no sistema, é necessario que o seu usuario tenha sido
previamente cadastrado pela equipe de administracao.

Ao informar seu e-mail cadastrado, vocé recebera um cddigo de acesso individual
enviado pelo remetente Ax.Mensageiro (recomendamos verificar também a caixa de
SPAM).

Para fins de demonstracao e download de documentos do eSocial, solicitamos o
envio do CNPJ da empresa a ser consultada. Caso utilize uma assinatura corporativa,
sera possivel vincular diretamente os CNPJs contemplados no seu plano.

Apds a validacao do cédigo, vocé sera automaticamente direcionado a tela principal,
onde estardo disponiveis os produtos e as empresas habilitados para o seu perfil.

Seu codigo de acesso ao Axiontech - RPAs:

095475

falido por 10 minutos.



EMPRESAS AUTORIZADAS

Ax.Social

RPA para baixa de informagdes do e-
Social.

Ax.DCTFWeb

RPA para baixa de pagamentos realizados
pelo contribuinte.

Cligue no icone para acessar o RPA disponibilizado para sua empresa:

Ax.BX

RPA para baixa e organizagao de arquivos
do Receita BX.

Ax.Procuragoes

RPA para listagem e controle de
vencimentos de procuragdes ativas em
seu certificado

Ax.PERDCOMP

RPA para baixa dos pedidos e recibos de
compensacgao do contribuinte.

Ax.AssinadorSocial

Mensageria de assinatura e transmissao
do e-Social

Importante

Existe monitoramento dos 6rgaos
contra utilizagdo de robos.

Todos os RPAs operam de forma semi-
autonoma, ou seja, exigem a
intervencdo do operador para o
direcionamento inicial e a autenticacao
via certificado digital.

Além disso, a execu¢do depende
integralmente da estabilidade da
conexdo de internet e da disponibilidade
dos sistemas da Receita Federal do Brasil
(RFB). Portanto, falhas operacionais
podem ocorrer devido a instabilidades
ou intermiténcias nos portais dos 6rgaos
acessados.
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PASSO A PASSO

Simples, facil e intuitive...

Apos logar no Sistema, selecione a empresa que deseja trabalhar

AX.Social

o Acesse o Sistema clicando em “Acessar”

O

Ax.Social

RPA para baixa de informacdes do &

Social

PASSO 01

o Siga as orientagoes de tela.

o Abra o navegador pelo Sistema (1)

Faca o login no portal (2). Caso utilize o
WHON, Certificado digital instalado ou
qualquer outro método, o login é manual.

Antes de ir a Terceira a¢do do passo 01,
certifique-se de estar na pdagina de troca de
perfil do e-Social:

SELECIONE O MODULO
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O QUE DESEJA FAZER?

Clique na opcao
desejada

PASSO 01

Abertura do navegador ...

Neste passo serd aberto o Google Chrome para acesso ao Sistema do e-Social.

Faca o login com seu certificado digital ...

Selecione o certificado digital de acesso a empresa que deseja.

Clique em continuar para assumir a sessao ...

Neste passo o Robot assumird o controle da operacao.
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O QUE DESEJA FAZER?
Clique na opcao
desejada

Clique em cima do niimero da opgdo.

PASSO 02

Desejo mapear a situa¢ao das folhas de pagamento transmitidas ...

O RPA fara a leitura més a més para avaliar se as Folhas estdo com o status “Aberto” ou
“Fechado”. Este passo sera usado para a criacdo dos pedidos de Download dos arquivos.

Desejo criar os meses manualmente ou realizar os pedidos de Download
pelas folhas mapeadas ...

Vocé indica o que quer baixar, independente da situacao da Folha de pagamento transmitida
ou usa os periodos indicados na opcao 1.

Ja fiz o pedido dos Downloads, preciso baixar os arquivos disponiveis ...

A partir do pedido realizado o e-Social pode demorar horas ou até dias para realizar a
liberacao do download, para isso, clique nesta opc¢ao para realizar a baixa, se disponivel!

Revisitar a lista de Downloads para atualizagdao do nimero da solicitagao de
baixa dos arquivos ...

Este é uma funcionalidade de contingéncia para casos em que foi realizado o pedido de
download, mas, ndo retornou o numero da solicitagao.
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FUNCOES ADICIONAIS

Criar vigéncias manualmente

Sabemos da importancia do mapeamento da situacao folha
diretamente pelo portal do e-Social, e entendemos que é um
processo moroso. Caso vocé ndo precise realizar este
mapeamento, criamos a fung¢ao de gerar as vigéncias
independente do periodo mapeado.

Indique a Data Inicial e final para o sistema criar as vigéncias
desejadas, habilitando para realizacao das solicitacdes de
download dos arquivos.

Cancelar

Particionar pedido...

Para empresas com grande volume de funcionarios, vocé podera
particionar os pedidos de download definindo a quantidade de dias

necessarios para a quantidade de arquivos totais.

Lembrando sempre das limitacdes do site do e-Social*

Competéncias do mapeamento da folha (pendentes de solicitagao):

~| Solicitagdo particionada (intervale de dias dentro do més)

Gerar solicitagdo a cada

Prévia das partigdes (competéncia selecionada):

01/01/2019

Salvar
Particionamento

Remover
Particionamento

transmitidos pelo
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